Wir sind ein international tatiges Auftragsforschungs-Institut, das seit 1984 im
Bereich biologische Prifungen fur Arzneimittel, Medizinprodukte und Chemikalien
als Dienstleister tatig ist. Unser Unternehmen mit Uber 150 Mitarbeitern am
Standort Planegg ist Mitglied in einem internationalen Labornetzwerk mit mehr als
150 Organisationen und ca. 10 000 Mitarbeitern weltweit.

Zur Unterstitzung unseres Teams suchen wir baldmaéglichst eine/n Mitarbeiter/in flr unsere

Auftragserfassung und Vertragspflege
in Vollzeit

Wollen Sie folgende verantwortungsvolle Aufgaben bei uns tbernehmen?

Auftragserfassung und -bearbeitung

Kunden- und Vertragspflege

Kontrolle, Bearbeitung und Archivierung der Kundenrahmenvertrage
Rechnungsstellung

Bringen Sie diese Voraussetzungen mit?

Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung
Mehrjahrige Berufserfahrung

Sicherer Umgang mit MS-Office und Internet
Grundkenntnisse in Buchhaltung sowie gute Zahlenaffinitat
Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Evtl. Branchenerfahrung

Sie verflgen uber eine sorgfaltige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise sowie
einen team- und terminorientierten, flexiblen Arbeitsstil?

Dann freuen wir uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen z. Hd. Fr. Koéck,
gerne per Email: recruiting@bioservice.com — mit Angabe |hrer Gehaltsvorstellung
und lhres moglichen Eintrittstermins.
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